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Praktische en organisatorische afspraken

Stedelijk centrum voor
leerlingenbegeleiding

De bereikbaarheid en beschikbaarheid van directie en
leerlingenbegeleiding van de school

Directeur:
Lorgcodrdinator:
Leerlingenbegeleider:

Brugfiguur:

Expert “leder kind taalheld:
Expert “Goed gedragen”:

Referentiepersoon radicalisering:

De bereikbaarheid en beschikbaarheid van de CLB-contactpersonen

- Contactpersoon:
- Verpleegkundige:
- Arts:

Beschikbare lokalen voor systematisch contact op school

Beschikbare lokalen voor overleg, gesprek en onderzoek

Bilkomende afspraken

Bij dringende gevallen/crisis kan de school contact opnemen:
e tijldens de kantooruren met het CLB-onthaal 09 323 53 00
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¢ buiten de kantooruren met
o directeur Daniel DeBlock 0471 48 45 35
o coordinerend arts Belkacem Aggoune 0475 73 04 01

Op donderdagnamiddag is er teamvergadering op het CLB. De CLB-medewerkers zijn
enkel bereikbaar bij hoogdringendheid via het CLB-onthaal: 09 323 53 00

De contactgegevens van alle CLB-medewerkers vindt de school ferug op de website van
het CLB.

Openingstijden, verlof- en permanentieregeling van het CLB zijn terug te vinden op de
website van het CLB.
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Communicatie en wederzijdse informatie-vitwisseling

Ouders, leerlingen en schoolpersoneel kennen de werking en bereikbaarheid
van het CLB en CLB-chat.

Afspraken (suggesties: affiche, emailhandtekening, link op schoolwebsite, brieven bij
begin en einde schooljaar, infomoment, schoolreglement, personeelsvergadering, CLB-
folder bij nieuwe inschrijving)

School en CLB informeren elkaar over elkaars nascholingsbeleid omdat dit
relevant kan zijn voor de samenwerking in de leerlingenbegeleiding.

Afspraken

Het CLB zet komend schooljaar in op volgende thema's:

- cultuursensitief werken
- inclusief onderwijs (ikv scholen voor iedereen)
- Passend onderwijs: handelingsgerichte diagnostiek
o :neemt de school deel?
- Versterken van het schoolteam: consultatieve leerlingebegeleiding en
signaalfunctie)
o Voor scholen SO Gent: neemt school deel aan Balanz?

School en CLB informeren elkaar over hun doorlichting omdat dit aanleiding kan
geven tot bijsturing van de samenwerkingsafspraken.

Afspraken (Suggestie: dit kan onderdeel zijn van het afstemmingsgesprek)

Link doorlichtingsverslag school


https://clb.stad.gent/nieuws/2026-06-04-uitnodiging-hgw-vorming-duo
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/onderwijsaanbod/instelling.aspx?sn=114231
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De school informeert de CLB-medewerker over de werking en het beleid/visie
van de school.

Afspraken

School en CLB maken afspraken over welke communicatiekanalen (niet)
ingezet worden voor wederzijdse informatie-vitwisseling (zorgteam, cel
leerlingenbegeleiding, telefoon, mail, online-overleg, smartschool,
leerlingendossier op school ...). Streef naar communicatiehygi€éne en zet steeds
het meest efficiente communicatiemiddel in.

Afspraken

Bijkomende afspraken ivm communicatie en informatie-uitwisseling

e De klachtenprocedure van de school is terug te vinden in het schoolreglement van
de school.

o De klachtenprocedure van het CLB is terug te vinden op de website van het CLB.
e [RIS-CLBonline

o GC-verslagen, IAC- en OV4-verslagen worden doorgegeven via het IRIS-
CLBonline.

o Het CLB heeft een elektronisch “samenwerkingsdossier”. Daarin komt een
neerslag van activiteiten in kader van signaalfunctie en consultatieve
leerlingenbegeleiding. Het schooldossier kan de school inkijken op IRIS-
CLBonline.

o Link naar de handleiding IRIS-CLBonline.



https://sites.google.com/clb-lars.be/lars/implementatie/iris-clb-online
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Zorgbeleid

Jaarplanning (zorgoverleg, oudercontacten, ...)

Suggestie: (Zorg)overleggen kunnen online, fysiek op school, fysiek op CLB. Streef hierbij
efficiéntie na.

Datum structureel overleg (afstemmingsgesprek):

Agenda zorgoverleg (opmaak, tijdstip ...)

Volgende agendapunten komen steeds aan bod op het zorgoverleg:

e Leerrecht/leerplichtbegeleiding

e Anderstalige Nieuwkomers (checken of alle nieuwkomers zijn doorgegeven en
bevragen of er bijzondere bezorgdheden zijn)

e Scholen buitengewoon onderwijs melden aan het CLB wanneer ze een leerling
inschrijven met POAH

e Casussen in kader van consultatieve leerlingenbegeleiding (=leerkracht- of
schoolteamversterkend)

e Casussen binnen de vraaggestuurde werking

Het is belangrijk dat na een CLB-interventie er ook aandacht is voor evaluatie (effecten)
van de geboden hulp of adviezen. Bij het adviesgesprek spreekt de trajectmedewerker
met de zorgcodrdinator/leerlingenbegeleider/orthopedagoog... een opvolgdatum af.
Per casus wordt bekeken of de evaluatie gebeurt met de trajectmedewerker of met de
contactpersoon op het zorgteam. In het laatste geval zorgt de
zorgcoodrdinator/leerlingenbegeleider/orthopedagoog voor de agendering.

Afspraken over welke informatie nodig is om een goed onthaal en
vraagverheldering te kunnen verzekeren (gebruik sjablonen, kijkwijzers,
richtvragen ...) en hoe de leerkracht hierin betrokken wordt.

Afspraken ikv van verontrustende situaties en crisis

De school neemt in eerste instantie contact op met de CLB-contactpersoon. Indien deze
niet bereikbaar is kan met het onthaal van het CLB contact opgenomen worden.
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Voorbeelden: grensoverschrijdend gedrag, kindermishandeling, overlijden, ...

Bijkomende afspraken:

Afspraken over het bijwonen van klassenraden

Afspraken in de samenwerking met het Leersteuncentrum
Vb deelname aan overlegmomenten

Afspraken ivm kansengroepen
Inzet Tolken, prioritering, ...

Afspraken in het kader van het CLB-advies “Revalidatie tijdens de lestijden”.

Afspraken rond Tste contact anderstalige nieuwkomers
(Zie omzendbrief CLB/2018/02 Art. 12)

Het CLB hanteert volgende definitie van Anderstalige Nieuwkomer:

e Alle leerlingen die officieel verblijven in een open asielcentrum.

e Alle leerlingen (kleuter, lager, secundair onderwijs) die
niet het Nederlands als thuistaal of als moedertaal hebben;

- én onvoldoende de onderwijstaal beheersen om met goed gevolg de
lessen te kunnen volgen;

- én maximaal 9 maanden ingeschreven zijn in een school met het
Nederlands als onderwijstaal (de vakantiemaanden juli en augustus worden niet
meegerekend);

- én maximaal één jaar ononderbroken in Belgié verblijven.

Procedure te volgen door niet-OKAN-scholen.
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e Bij de inschrijving van een anderstalige nieuwkomer mailt de school dit naar het
CLB-onthaal via clb@stad.gent. De school bezorgt: naam en voornaam van de
leerling (correct gespeld aub!), datum van aankomst in Belgi€, geboortedatum,
adres, rijksregisternummer, bisnummer (of de expliciete vermelding dat de leerling
hierover niet beschikt), leerjaar waarin de leerling is ingeschreven.

Zie hoger: op het zorgoverleg checkt de CLB-medeweker of alle leerlingen zijin
doorgegeven en of er leerlingen zijn met bijzondere bezorgdheden.

Afspraken specifiek voor scholen buitengewoon onderwijs

Er wordt jaarliks een zorgoverleg met CLB vastgelegd waarin de school aangeeft voor
welke leerlingen de overstap naar het gewoon onderwijs (al dan niet binnen GC) moet
overwogen worden. De school bereidt dit overleg voor. School en CLB spreken af hoe zjj
samen een traject met leerling en ouders zullen lopen.

Bijlkomende afspraken ivm Zorgbeleid

Voor het CLB zijn dit de prioritaire doelgroepen:
- Leerlingen met IAC-, OV4- en GC-verslag

- Leerlingen K1

- Anderstalige nieuwkomers en leerlingen met taalmoeilijkheden (zie actieplan “ieder
kind taalheld)

- leerlingen met gedragsmoeilikheden (zie actieplan “goed gedragen).
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Leerrechtbegeleiding

Afspraken

Het schoolbeleid ifv leerrechtbegeleiding is gekend door de CLB-medewerker.
Leerrechtbegeleiding is een vast agendapunt op het zorgoverleg. We werken
handelingsgericht en volgens de principes van het zorgcontinuim.

Conform art. 11 van BVR tot operationalisering van de leerlingenbegeleiding

Overleggen school en CLB over

1° elke leerling in het kleuteronderwijs van wie de ontwikkeling en het leerproces bedreigd
worden door beperkte aanwezigheid;

2° elke leerling die door de frequentie en de aard van zijn afwezigheden zijn
schoolloopbaan in het gedrang brengt, ongeacht de gehanteerde wettigingen;

3° elke leerling die vijf of meer halve dagen per schooljaar problematisch afwezig is.

4° elke leerling die afwezig is wegens preventieve schorsing of tijdelijke uitsluiting als
tuchtmaatregel (secundair onderwijs) of tuchtsanctie (basisonderwijs);

5° elke leerling die afwezig is wegens definitieve uitsluiting als tuchtmaatregel in het
secundair onderwijs en als fuchtsanctie in het basisonderwijs.

Bij een definitieve uitsluiting neem het CLB deel aan de tuchtklassenraad. De mogelijkheid
om als CLB aanwezig te kunnen zijn op een klassenraad is een gezamenlike
verantwoordelijkheid van school en CLB.

Na een definitieve uitsluiting zoekt de school, samen met het centrum, de leerling en de
ouders, een nieuwe school voor de leerling.

Afspraken (denk ook aan TOAH, POAH, chronisch ziekteattest, Time-out, samenwerking
met externe diensten zoals politie, ...)



https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15228
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Systematische contacten - Profylaxe besmettelijke
aandoeningen - Vaccinaties

Systematische contacten en vaccinaties

Afspraken

Afspraken worden gemaakt ivm

De organisatie systematische contacten (locatie - vervoer)
wachtzaalmomenten en voorbereiden systematische contacten
Extra aandacht voor kansengroepen

Vaccinaties

Het bezorgen van medische vragenlijsten en toestemmingsbrieven

Preventie besmettelijke aandoeningen

Afspraken

De school is op de hoogte van het stappenplan profylaxe (voorkomen van besmetting bij
besmettelijke ziekten) zie bijlage op website clb.stad.gent
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Onderwijsloopbaanbegeleiding (OLB)

Afspraken Scharniermomenten

Geef bij elk scharniermoment aan wat school doet, wat CLB doet en/of wat door externe
partner wordt opgenomen.

Overgang kleuter naar lager

e Het CLB beschikt over folders “op weg naar het eerste leerjaar” die aan iedere
ouder van een leerling in K3 kan bezorgd worden

Overgang lager naar secundair (gewoon - buitengewoon)

e Enkel voor vestiging Gent:
o FEris een netoverstigend, centraal aanbod voor alle ouders. Het CLB bezorgt
de school een brief om de ouders te informeren (1ste trimester)
Scholen zullen kunnen intekenen op infosessies voor leerlingen. Deze gaan
door van december tof maart. Er wordt een uitnodiging fot inschrijving
verstuurd naar directie en zorgcodrdinator in de loop van november.

o Scholen met brugfiguur in Gent kregen de kans in te fekenen op een
infosessie voor ouders “De Grote Stap: De Puzzel”. Als de school ingaat op
het aanbod, dan zal een CLB-medewerker hierbij aansluiten.

e Maak afspraken over het traject dat gelopen zal worden met leerlingen die een
IAC-verslag hebben

Overgang Iste graad S.0. naar 2de graad S.0.

e Scholen met aanbod 2B in Gent kregen de kans in te tekenen op een infosessie
voor ouders “De Grote Stap: De Puzzel”. Als de school ingaat op het aanbod, dan
zal een CLB-medewerker hierbij aansluiten.

Overgang 2de graad $.0. naar 3de graad S.0.

[ ]
Overgang 3de graad naar hoger onderwijs
[ ]

Overgang 3de graad naar arbeidsmarkt

Bijkomende afspraken ivm onderwijsloopbaanbegeleiding
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Beeldvorming en Signaalfunctie ter versterking van het
schoolteam

Afspraken (oa structureel overleg (afstemmingsgesprek),
signalen tijdens zorgoverleg ...)

CLB-medewerkers geven aan de scholen feedback over hun zorgbeleid. Dat gebeurt op
formele en informele momenten.

1 keer per jaaris er een structureel overleg (afstemmingsgesprek). In dit gesprek is er ruimte
voor de feedback/signalen van het CLB en eventueel andere aanwezige partners. School,
CLB en partners kunnen hun kwantitatieve data ter bespreking voorleggen. Het CLB
bundelt relevante data in een “schoolfoto”.

Het CLB noteert signalen en de daaruit voortvloeiende conclusies en afspraken in het
elektronisch "samenwerkingsdossier” (IRIS-CLBonline).



